T.C.

MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
BODRUM DENIZCILIK MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

Hizmeti Sunmakla Gérevli/Yetkili
Kurumlarin/Birimlerin Adi

=)
< =
= z HIZMETIN SUNUM SURECINDE v
8 < z g
= = = <
: B 2 2z | 2% 35
Z g Z = =3 =< FE _ =0
T 5 2 3 o = s << <= 2= <& =i0
: iz z e : g =2 | 52| B3 | £ |z | &
= < e = xd < = 14
2 s zs g 5 5 = 3y | 8% | 4% 33 | z | &3
= > 2 k%) = s
2|8 5 z z2 s o 5 = 5 2 B | 2 || B ES | = e
ol £ < = [0 z e o €D a x = =2 a SE oz G (mE7]
2| z z zg = S s S Sf 2 @ Z= 2= £z z< = zg
2is| & [~ ~ Fa E = =2 Ie) x % = 24 24 <E— = @ =2
= & i m Le i 3 = = So < L S S§ Ruld uz X gs
<|lz| 2 s s S= = $ = 5 %9 o = i i Sy =3 S =z
L = N N Ny N 5 ] ) <o x < Suw Suw uNS NZ 2 =
ZAF4AR2 B T > ES = = a oo = o X0 X0 =T ® I > EX7)
1-Atama onayi ve géreve baslama
yazisi
2-Aile yardim bildirimi
3-Aile Durum bildirimi
2 Yiiksekokulumuzda yeni géreve |657 Sayili Devlet Memurlari - Mugla Sitki 4-Mal B_|Id|r|n_1 _Bey_ar_\nam_esl Bodrum 1-Memur
Sy . . Idari ve 5-SCK Ise Girig Bildirgesi P " Personel o Atama
L ) Personel Goéreve baslayacak personelin ise Kanunu, " Kogman Bodrum Personel - - - Denizcilik 2-Yiiksekokul - Mevzuatta Stire -
I| o . . . . " - Akademik e Denizcilk . 6-Nifus Clizdani Fotokopisi ) Daire - . 1Gun |sayisina| Sunulmuyor.
NS Baslama Islemleri baslamasi igin gerekli islemlerin [2547 Sayil Yiiksekogretim Universitesi wo | Isleri Biirosu MYO Sekreteri V. = Belirtiimemistir. -
y! M |
5| © Personel Rektarliigii 7-Banka hesap IBAN numarasi T, b Bagkanligi bagh
> yapilmasi Kanunu g L . Muidarltiga 3-Mudir
8-Erkek personel igin askerlik durum
belgesi
9-Saglik raporu
10-Fotograf
ol - . 657 Sayili Deviet Memurlari . Mugla Sitk 1-Dilekge Bodrum 1-Memur
q| o gla Sitki L
© g Personel Gorevden Yukes;l;?‘l;Til:m;rzeiZS:;evI\,I/rz:‘;;an Kanunu, Alf;ne::ik Kogman Bodm Personel 2-llisik Kesme Belgesi Denizcilik 2-Yuksekokul F'eDr:ic:r;el Mevzuatta Siire 5Gin szy::?:a Sunulmuyor.
S| = Ayrilma Islemleri P iglemleri Vr 2547 Sayil Yiiksekogretim Personel Uﬂivers!@?\ Isleri Birosu 3-Personel Kimlik Karti iadesi MYO Sekreteri V. Baskanlig! Belirtiimemistir. bya“ll vor.
3|8 o Kanunu Rekiorligi 4-SGK Isten Ayrilis Bildirgesi Madarliga 3-Miidir skanlig 9
&l a Personelin deviet memurlugunda 657 Sayili deviet Memurlari g Bodrum I-Memur Personel
O » " " Ny 9 Kanunu Akademik ve Mugla Sitit Bodrum Personel o . Denizcilik 2-Yuksekokul . Mevzuatta siire .
I| S Terfi kademe ilerlemesi ve derece - P Kogman Denizaiik | ¢ S 1-Terfi ve intibak onay belgesi ; Daire o . 1Gln _ Sunulmuyor.
N[ o tikselesine iliskin islemler 2914 Sayili Kanunun ilgili Idari Personel | jniversitesi wvo | Isleri Birosu MYO Sekreteri V. Baskanlig! belirtiimemistir.
3|8 Y skin is Maddeleri Madarliga 3-Miidir skanlig
Q9 " .. - . " g 1-Akademik personelin dilekgesi Bodrum 1-Memur
1 Mugla Sitki pe o
& | 8 | Akademik Personel | Gorev sreleri dolan akademik ) Akademik Kogman | 8w | Personel 2-Bolim baskanligi goriisii Denizcilik | 2-Yiksekokul | Fersonel
I | o |GorevSiresi Uzatimi personelin gérev siirelerinin 2547 Sayili Kanun'un 31. e Denizgilk | =~ ~ o P, N Daire _ 1Ay _ Sunulmuyor.
U] Islemleri uzatimas! Maddesi Personel Universitesi wmvo | Isleri Birosu 3-Midiirlik gérist MYO Sekreteri V. Baskanhg:
3 ° Rektorligii 4-Yonetim Kurulu Karari Midarligi 3-Miidiir skaniig
1-Goreviendirme Basvuru Dilekgesi
o - g 2-Goreviendirme Teklif Formu Bodrum 1-Memur
Q Mugla Sitki le
L '5_ Gbar;/';ian%?reme S:;L.t’imgg?eetiI;Ieeséu“rilti\rlr?gé?;rlissi 2547 Sayili Kanun'un Akademik Kogman Dﬁ;f;m Personel 3-Aday Ogretim Gorevlisi Bilgi Formu Denizcilik 2-Yuksekokul P%rz;:zel Mevzuatta siire 15 Giin Sunulmuyor.
S § islemleri Gbrevlegdirme 31.Maddesi Personel Uﬂiver5i|§§\ wo | Isleri Blrosu 31.Madde Uyarinca Goérevlendirme MYO Sekreteri V. Baskanlig! belirtiimemistir. - yor.
S o Rektorlugi Listesi Midarlaga 3-Mudir skanlig
4-Yénetim Kurulu Karari
o " Ders Yikinu Dolduramayan Mugla Sitki Bodrum 1-Memur
N gla N
© 5 Joéflm:dngls Akademik Personelin 2547 Sayili Kanun'un 40/a Akademik _ Kogman Di"“f;:mk Personel 1-ligili Birime Teklif Yazisi Denizcilik 2-Yiksekokul P%r:i?,zd Mevzuatta siire 15 Giin Sunulmuyor
S § Gﬁlyevlendiri\mesi Gorevlendiriimesine lliskin Maddesi Personel Univers?u?\ isleri Birosu 2-Iigili Birimden Uygun Gériis Yazisi MYO Sekreteri V. Baskanhig: belirtiimemistir. - yor.
3 islemler Rektorliga Madarligi 3-Miidiir skaniig




1-Dilekge

" . . ~ -Memur
© Akademik personelin yurt disi ve Mugla Sitki 2-Bildiri Ozeti Bodrum 1 Personel .
7 % '5_ Yurt Disi ve Yurt igi yurt iginde diizenlenen bilimsel 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Akademik _Kogman Dﬂszmk . Pgrsq_nel 3-Davet mektubu Denizcilik 2—Yuksekgkul Daire aﬁﬁy:’rat:n?%e 15 Gin Sunulmuyor.
S 3 Gegici Goreviendirme | konferans,seminer,sempozyum,s . . Personel UmverS!l?s\ Isleri Biirosu _Ders telafi MYO » Sekre}er_l_ V. Baskanligi elirtilmemistir.
=3 Kanun'un 39. Maddesi Rektorligi 4-Ders telafi programi Midarlaga 3-Miidiir S|
S unum vb. toplantilara katilmalari 5.Géreviendirme teklif formu Il
g Bodrum 1-Memur
RS Akademik ve idari persongllln yil | 657 Sayili Deviet Memurlari Idari ve M:g(';amsa'r‘:" soanm | Personel . Denizcilk 2-Yiiksekokul Peg:ic;;el Mevzuatiasiire | o Sunuimuor
8| <vo)' Yillik Izin Islemleri icinde kullandigi yillik izin Kanunu 102. \(e 103. Akademik Universitesi Denici Isleri Birosu 1-Izin Formu MYO Sekreteri V. panire belirtiimemistir.
g > islemleri maddesi Personel Rektorliigii Mudarlaga 3-Madar S| Is]
vl 9 Akademik ve idari personelin - Mugla Sitki : Bocfrup? 1:Memur Personel .
% 2 izin Isllemleri dogum,6liim,aday memurlarin | 657 Sayili Devlet Memurlari A:?aa;e\rlneik _Kogman Dﬁ::xmk Persq}nel 1-Dilekge o Denizcilik Z—Yuksekgkul Daire Meyzratta §ure 10 dk Sunulmuyor.
9 S S Mazeret izin lsllemleri mazeret nedeniyle yil iginde Kanunu 104. maddesi Personel UmverS!l??\ Isleri Biirosu 2-Mazerete iligkin belge MYO » Sekrefer_! V. Baskanligi belirtiimemistir.
S| 8 kullandiklari izin iglemleri Rektorlugi Midarlaga 3-Mudir
g Bodrum 1-Memur
IR i idari i i Mugla Sitki , Personel .
Sl 2 Akademik ve idari personelin yil idari ve Socrum Denizcilik 2.Yiiksekokul Mevzuatta siire
L2 « N 657 Sayili Deviet Memurlari . Kogman Personel o enizcil liksekokul N .
10| % '8_ Hastalik izin iglemleri icinde saglik nedenlerinden Ka:zlnlu 1%5 maddesi Akademik Uni(\ﬁgilw Denizcilk isleri Biirosu 1-Rapor(Hastalik izni) MYO Sekreteri V. N DkaureI ) belirtimemisti. 10 dk Sunulmuyor.
g § dolayi kullandigi rapor iglemleri - Personel Rektoriigi Midirliga 3-Midir askanligi
Dogum nedeniile;
ol « Lo ) idari Mugla Sitki 1-Dilekge Bodrum 1-Memur Personel "
8 g o P Akademik ve |da|_'_| pers_on_e_lln v 657 Sayili Deviet Memurlari Idari ve K(gx;man Bodrum Personel 2-Dogum Raporu Denizcilik 2-Yiiksekokul %r:ﬁz Mevzuatta stire 5 giin Sunulmuyor.
Mg | g |Yeretsizlzinlslemleri iginde kullandig: dcretsiz izinlere | ™\ o1 408 maddesi Akademik | gniversitesi | *mia” | gleri Birosu Askerlik nedeni ile; MYO SekreteriV. |  Dare belirtimemisti.
g8 ligkin iglemler Personel | Rekisrliga 1-Dilekge Midirliga 3-Miidir skanlg
2-Askerlik sevk belgesi
g 1-Memur
vl g 657 Sayili Deviet Memurlari - Mugla Sitki Bodrum Personel .
% g Askerlik Islemleri Yiiksekokulumuzda galisan erkek| Kanun'unun 81.Maddesi Al?:é:e::ik _Kogman Boanm | Pe_rso"nel 1—Person_el|n Dilekgesi . Denizcilik Z—Yuksekt_)kul Daire ll\)ﬂelyz_tjat!a §utre 5 giin Sunulmuyor.
12 I = skerlik lslemlert personelin Askerlik Islemleri 2547 Sayil Yiiksekogretim P ) Universitesi wvo | Isleri Biirosu 2- Askerlik Sevk Belgesi MYO . Sekrefer_{ V. Baskanligi elirtimemistir.
38 ersone Rekt6riugi Muiidarligi 3-Miidiir
ol 9 Kanunu
(=)
8 3 Bodrum 1-Memur
&1 8 i idari Mugla Sitki
8|3 o ) Yiksekokulumuzda galisan | 57 oo peviet Memurlan |, 1920 Y& :ggman Sosun | Personel 1-Dilekge Denizailik | 2-Yiiksekokul P%’:’rze' 1 Giin Sunulmuyor.
B3| Askerlik Islemleri | personelin Askerlik DGnlis Ise Kanun'unun 83.Maddesi Akademik Universitesi | “wo | isleri Biirosu 2-Askerlik Terhis Belgesi MYO Sekreteri V. Baskanligi -
g 8‘ Baslama Islemleri Personel Rektoriigii Midirligi 3-Madir
3
1-Dilekge
2-Evlilik clizdan fotokobisi
o . Yiiksekokulumuzda ¢alisan - Mugla Sitki 3-Kendi istegi ile ad,soyad Bodrum 1:Memur P 1
8 o Medeni Durum ve personelin ad,soyadi ve medeni 657 Sayil Deviet Memurlar: Idari ve Kggman Bodrum Personel degisikligine ve bosanmaya dair Denizcilik 2-Yuksekokul g:ﬁze 1Hafta Sunulmuyor.
4 E & Soyadi Deg|§|kl|k durumlarinda meydana gelen Kanunu 206. ve 14. Akademik Universitesi | "o Isleri Birosu mahkeme karari MYO Sekreteri V. Baskanligi -
3 Islemleri degisikliklerle ilgil islemler maddeler Personel | Rektorigii 4-Vukuatii Nifus kayit smegi Miidirligi 3-Midir
5-Aile durum bildirimi
6-Nufus clizdani fotokobisi
1-Personelin Pasaport Talebi ile lgili
o aligan Idari ve Akademik - Mugla Sitki 2-Kendisine,Esine veya Coguklarina Bodruw 1:Memur Personel
8 ;i FSarsonelin Hususi Pasaport 5682 Sayil Pasapo!'tv Idari ve. Kogman Bodrum Personel Ait Bilgilerinin Agikga Belirten Denizcilik 2-Yiiksekokul Dai 1Hafta Sunulmuyor.
$| 2 Islemleri o |Kanunu'nun 14.Maddesinin A| Akademik ey Denizaiic | =2 " I : aire _ yor.
15 S| o Pasaport Islemle; Cikarma ve Pasaport Siiresi " Universitesi Isleri Blirosu Dilekgesi MYO Sekreteri V. Baskanligi
3 Uzatma Talepleri Bendi Personel | Rekisrligi 3-Kimlik Fotokopileri Midirlaga 3-Midir
4-Birer Adet Vesikalik Fotograf
g Bodrum 1-Memur
2 idari Mugla Sitki Personel
Idari ve P -
16 @ Personel Kimlik Kart Yiiksekokulumuzda galisan 2547 Sayili Kanun ve 657 Akademik UK_og;m_an Soanm i IF’e_rlsa(?_nel 1-Dilekge DeMn;?gllk Zézl;‘(‘:zekr?\k/u' Daire B 15 Dakika Sunulmuyor.
S I leri ersonel kimlik kart islemleri Sayil Kanun niversitesi wvo | Isleri Birosu A N
g Islemleri p s 4 Personel Rektoriiigii Midirligi 3-Miidiir Baskanhgi




ol = 5434 Sayili Kanun'un 39. - Mugla Sitki Bodrum 1-Memur
IR - . . - idari ve 9 P i, Personel
©| © | Emeklilik Bagvurusu |Ylksekokulumuzda gérev yapan Maddesi ile 4759 Sayili . Kogman Bodrum Personel " Denizcilik 2-Yiiksekokul N
1713 2 h . . s A ! . Akademik e Denzailk | . o0 1- Dilekge ) Daire 1Ay Sunulmuyor.
N Islemleri personelin emeklilik islemleri Kanun ile Eklenen Gegigi P ) UmverS!l?s\ Isleri Biirosu MYO Sekreteri V. Baskanlig = = =
3| = 205. Maddesi ersonel Rektorligi Midirliga 3-Midir askanligi
< © ~ Bodrum 1-Memur Personel
el o Siirekli Isi izn ve | Siirekli isgi kadrosunda 4857 Sayili Is Kanunu a Mugla Sitki Bodrum Personel 1-izin onay formu Denizcilik 2-Yuksekokul N "
18[F| o o . . " Stirekli Isgi Kogman Denizcilk | . =~ o A N Daire _ _ 1 gln 12 Sunulmuyor.
NEE=] Puantaj Islemleri  |galisanlarin puantaj islemleri 5620 Sayili Kanun Cniversit wvo | Isleri Birosu 2-Puantaj tablosu MYO Sekreteri V. N
gl o Universitesi PR, o Baskanligi
> MidirlGga 3-Midiir
] . .. - g Bodrum 1-Memur
Q Mugla Sitki
19 © Ogrenim Degisikligi Y:r:::;r:g“:‘:nzi?najgie‘ilkﬁFan 657 Sayili Deviet Memurlari A:?aa;e\rlneik Kogman Dﬁ::xmk Personel 1-Dilekge Denizcilik 2-Yiiksekokul PeDr:ﬁzel 1 Hafta Sunulmuyor.
S Bildirilmesi Islemleri gildirilmei Iegmleri gisiKlig Kanunu'nun 36. Maddesi Personel Universitesi Isleri Biirosu 2-Ogrenim Belgesi MYO Sekreteri V. Baskanlig! - - - vor.
3 s Rektoriuga Miidiirliga 3-Midir skaniig
ol P, 2547 Sayih Kanun'un 22. . Mugla Sitk Bodrum 1-Memur
5 (=} igla Sitki
20l 21 8 | sorustuma lsomieri | okt g0riidginde veya Maddesi A{f:(;'e‘;:ik Kogman | o | Personel 1-Sikayet Dilekgesi Denizcilik | 2-Yiksekokul |  Hukuk 2A Sunulmuyor
NI s s so?u u{rmalara iliykisi lemler 657 sayili Deviet Memurlari Personel Universitesi Isleri Birosu 2-Tutanak MYO Sekreteri V. Musavirligi - - Y - vor.
3|8 s sKin is Kanunu Rektorligi Madarliga 3-Miidiir
1-Niifus clizdani fotokopisi
2-Lise Diplomasi
Mugla Sitki Kogman 3-OSYM Sonug Giktisi
w - &l -
S s i f . OSYM Sonucuna gére okula Universitesi Onlisans ve Mugla Sitki P 4-4 Adet Fotograf Bodrum I-Memur Akademik
L1 o lik Kayit Islemleri e oS : SN N " Kogman Boaum | QFrenci Igleri N N Denizcilik 2-Yuksekokul . .
213 | o yerlesen égrencilerin ilk Kayit Lisans Egitimi-Ogretim ve Ogrenci ere Denizsiik o 5-Gemi Adami Saglik Yoklama ; _ _ Takvimde 20 Dakika 1 Sunuluyor
NS N . AN Universitesi MYo Biirosu N M " MYO Sekreteri V. e -
5| ® Islemleri Sinav Yénetmeliginin 7. Rektorliigii Belgesi( Yat Kaptanhigi Prog. igin) Midirliga Belirtilen Stire
e Maddesi 5-Terhis Belgesi(29 yagindan 9
biiyiikler)
6-Bigi ve kayit formu
1-Niifus ctizdani fotokopisi
2-Lise Diplomasi
Mugla Sitki Kogman 3-OSYM Sonug Giktisi
w - -
S 3 " Ek yerlestirme ile gelen Universitesi Onlisans ve Mugla Sitki Bl 4-4 Adet Fotograf Bodrum I-Memur Akademik
L | = | Ek-Yerlestirme Kayit o AN . : S o = " Kogman Bodun | Qgrenci Isleri N - Denizcilik 2-Yuksekokul . "
2|5 @ i N ogrencilerin kesin kayitlarinin Lisans Egitimi-Ogretim ve Ogrenci Oniversi Denizilk o 5-Gemi Adami Saglik Yoklama ; _ _ Takvimde 20 Dakika 1 Sunuluyor
S| = Islemleri ~ o Universitesi Mvo Biirosu N M i MYO Sekreteri V. o o
=} yapilmasi Sinav Yonetmeliginin 7. Rektorligi Belgesi( Yat Kaptanligi Prog. Igin) Midirliga Belirtilen Siire
Maddesi 5-Terhis Belgesi(29 yasindan 9
blylikler)
6-Bigi ve kayit formu
« 1-Memur
w & = N
S ] 65 . Mazereti nedeniyle egitim- . Mugla S.ltkyl.b?o(;mya\n " Mugla Sitks i 1-Dilekge Bodrum 15 Bgjigm Baskani | Ogrenci isleri
2| = grenci kayit PR Universitesi Egitim-Ogretim - " Kogman godum | Ogrenci Igleri P " Denizcilik " . P " "
28|15 = B . ogretime ara vermek isteyen > Ogrenci e Denizcilk . 2- Mazeretine iligkin belge ( Askerlik 3-Yiiksekokul Daire Ogrenci _ 15 giin _ Sunulmuyor.
g8 dondurma islemleri ogrencilerinin iglemleri ve Sinav Yénetmeligi niversitesi Biirosu izni-maddi ve ailevi nedenlerle izin vb.) MYO Sekreteri V. Baskanhgi
3|8 J s 31.Madde Rektorligii Y| Mudariagi o Midir skaniig
vl g " Mugla Sitki Kogman Mugla Sitk " Bodrum 1-Memur N -
N (=] - o X Igla Sitki " N -
8| 2 | ogrencikayitsime | Yuksekokulumuzdan kaydini |0 e Eoitim-Ogretim o Kogman | B | Ogrenci Isleri 1-Dilekge Denizaiik | 2-Yiksekokul |Odrenciisteri| .
24|35 = . A sildirmek isteyen 6grencilenin > Ogrenci i Denizilk . 2- Kayit sildirme formu : Daire Ogrenci _ 15 giin _ Sunulmuyor
S| oo islemleri slemleri ve Sinav Yonetmeligi UmverS!l?S MY Biirosu 3- Ogrenci kimlik karti MYO Sekreteri V. Baskanlig!
3|8 4 35 Madde Rektorligi 9 Madarligi 3-Miidir skanlig
o o I Mugla Sitki Kogman Mugla Sitk N A . Bodrum "
N - - 'gla Sitki .. N -
25 2 S Kayit Yenileme ve Oggznlzfr:nla;(;z ‘;ZZ?:;’IZ:T{I“ Universitesi Onlisans ve Ogrenci Kogman e | O8renci lsleri :aoglregcfélsl Siteminden ders Denizailik Danisman Onay! ?Z:Si?nr:]l: 5gin 2 Sunulmuyor.
S % Ders Kayit Islemleri slang ca Lrmalan Y Lisans Egitimi-Ogretim J Universitesi wo Biirosu Z-éan‘{ r‘:\an onayi MYO s Y - - Belirtilen Siire 9 vor.
3 yap Yénetmeliginin 10. Maddesi Rektorligi s Y Madarliga




vl s . I L o Mugla Sitki . Bodrum 1-Memur
=Y " . . |
&S| 3 | ogrencibelgesive | O9rencilerinin talebi izerine | Mugla Sitki Kogman N Kogman | B | Ogrenci sleri 1-belge.mu.edu.tr adresinden Denizcilk | 2-Yiksekokul

26|53 | - L - ogrenci belgesi ve transkripi Universitesi Egitim-Ogretim Ogrenci e Denizili " ogrencinin bagvuru yapmasi ) _ _ 5dk Sunulmuyor
g1 8 {ranskrip islemleri diizenlenmesi ve Sinav Yonetmeligi eersiee! Burosu 2-Yiksekokul sekreter V. MYO Sekreteri V.
S| 8 9 Rektbriigi . Mg
RS g . Bodrum 1-Memur * ictar
{18 < Mugla Sitki ~ «
& | S | OgrenciKimlik karti | Ogrencilerin kaybettikleri kimlik | . _udia Sitki Kogman N Kogman | B | Ogrenci Isleri 1- Dilekge Denizciik | 2-Yiksekokul | O9renciIsteri .

27\ 5| = . . . e .| Universitesi Egitim-Ogretim Ogrenci ot Denizilik - 2- Kayip llani ) Daire _ 7 gin Sunulmuyor
Q| oo islemleri kartlarinin yenilenmesi islemleri Ve Sinav Yonetmeligi UmverS!l??\ Biirosu 3-Banka dekontu MYO Sekreteri V. Baskanli:
5|8 g Reki6riugi Midarltgi skanlig
0 g . |
F| = . . Yiiksekokulumuzda egitim- . Mugla S.'th.KOGT?n " Mugla Sitki T 1- ligili Béltim Bagkanliginin Bodrum 1-Memur Ogrenci Isleri
- Ogrenci akademik P o P Universitesi Egitim-Ogretim N " Kogman Boaum | QFrenci Isleri Denizcilik 2-Yuksekokul . "

28|15 | o . N ogretim goren 6grencilerimize > o Ogrenci T Denizsik . danisman atama yazisi N Daire _ 15 giin Sunulmuyor
g danigsman islemleri danisman atama islemleri ve Sinav Yonetmeligi Uﬂlverslléﬁ\ Biirosu 2_Yénetim kurulu Karari MYO Sekreteri V. Baskanligi
3 37.Madde RektSriiga Midarlagi 3-Mudir
Q18 Ogrencilerin nceki egditimlerinde Mugla Sitki Kogman Mugla Sitki 1-Dilekge Bodrum 1-Memur Akademik
L« Ders Muafiyeti alinan veya muafiyet sinavi Universitesi Onlisans ve N " Kogman soaun | Ogrenci Igleri < P Denizcilik 2-Yuksekokul .

2

9 S| © i H : A Ogrenci ere Denizciik o 2-Not Durum Bilgisi onayli ders ; _ Takvimde 1 hafta Sunuluyor

Q| o slemleri sonucu basarili olunan Lisans Egitimi-Ogretim Uﬂlverslléﬁ\ Biirosu icerikleri MYO Sekreteri V. Belirtilen Stire
3|8 derslerden muaf tutulmalar Yénetmeliginin 19. Maddesi RektSriiga < Midarlagi
w < g & = N
2 Ara sinav Boliim baskanlari tarafindan - .Mug.la s,"k,'.Kon?n " Mugla Sitkt - . Ogrenci sleri ;
2 < programlarinin : - Universitesi Egitim-Ogretim - x " Kogman soun | Ogrenci Isleri . Akademik

0|5 S yapilmis ara sinav takvimlerinin > Ogrenci e Denizsilik . _ _ _ Daire _ . Sunuluyor
RNEEN hazirlanmasi ve ilani ve sinaviarinin yapiimas ve Sinav Yonetmeligi Umvers!w?\ Biirosu Baskanhg! Takvim
S| & | sinaviarin yapiimasi yap 19.Madde Rektdrigu Frantig
Q8 Yariyll sonu sinav |Bolim bagkanlari tarafindan Mugla Sitki Kogman Mugla Sitki o -
o > Irivareitac Eaim. Odraf A i Telari grenci Isleri .
20 < programlarinin yapilmis yariyil sinav Universitesi Egitim-Ogretim = " Kogman Bodun | Qgrenci Isleri N Akademik

3M|F| © . M "~ Ogrenci CInivercil Denizcili . _ _ _ Daire _ N Sunuluyor
RN hazirlanmasi ve takvimlerinin ilani ve sinaviarinin ve Sinav Yonetmeligi Uﬂlversfk??\ MYo Biirosu Baskanlig! Takvim
3| 8 |sinavianinin yapiimasi |yapiimasi 19.Madde RektSriiga skanlig
ol e . Mugla Sitki Kogman Mugla Sitk Bodrum 1-Memur o -
8= . 'gla Sitkt i i
Ol g Sinav Sonuglarina Sm?‘,’ Soqugl_ar_lpa Itiraz eden Universitesi Onlisans ve . " Kogman godum | Ogrenci Igleri 1-ltiraz dilekgesi Denizcilik 2-Yiiksekokul Ogren(_:l Isleri Akademik

32|53 S P . ogrencilerin itirazlarinin . e Ogrenci e Denizsilk . i . N Daire _ . Sunuluyor
Q| o Itiraz Islemleri degerlendiril N Lisans Egitimi-Ogretim Universitesi MYO Blirosu 2-Sinav Inceleme Komisyon karari MYO Sekreteri V. Baskanlig Takvim
3|8 egeriencirimes! Yénetmeliginin 21. Maddesi Rektoriigi Midiirligi 3-Miidiir agkaniigl
el ~ i g 3 B N
&5 Ma_zeret nedﬁ;rjlyle sinava N N_Iugla_ Slt_k!_ Kc_;(;man Mugla Sitki . o 1-Dilekge Bodrum 1A_Memur Ogrenci lgleri _
ol s Mazeret Sinav giremeyen 6grencilerin Universitesi Onlisans ve " " Kogman Bodun | Qgrenci Isleri . Denizcilik 2-Yiiksekokul . Akademik

B3| 2 f . " A . O Ogrenci (i Denizcilk o 2-Hastalik, Rapor veya mazeretini : Daire _ . Sunuluyor
NI Islemleri dilekgelerinin incelenerek sinava Lisans Egitimi-Ogretim UmverS!l?S mMyo Biirosu sterir yazi MYO Sekreteri V. Baskanlig! Takvim
3|8 alinmasi Yénetmeliginin 19. Maddesi Rektorligi 9 ¥ Madarliga 3-Miidir skanlig
{18 Boliim Baskanlar tarafindan N Mugla Sitki Kogman Mugla Sitki R Bodrum 1-Memur Ogrenci Igleri

34 © g Bitinleme Sinavi hazirlanmisg biitiinleme sinav Universitesi Onlisans ve Ogrenci _ Kogman Diﬂ:;:wk Ogrenci Ileri 1-Dilekge Denizcilik 2-Yuksekokul Daire Akademik Sunuluyor
S| o takvimlerinin ilani ve sinavlarin Lisans Egitimi Sinav 9 Universitesi Blirosu 2-Derse kayit MYO Sekreteri V. Baskanhg: - Takvim ¥
S| 8 yapilmasi Yénetmeliginin 19. Maddesi Rektorlig Midarltgi 3-Mudir skaniig




1-Memur

vl g . - . . Mugla Sitki Kogman Mugla Sitk Bodrum A . -
A= - - gla Sitki .. N -|
ol g Tek Ders Sinavi Ogrencinin mezuniyet oin .1 de[s_| Universitesi Onlisans ve i " Kogman Bodun | Qgrenci Isleri 1-Dilekge Denizcilik 2 BOIL,‘.m Baskan: Ogren(_:l Isleri Akademik

B|I| S 0 . kalmasi durumunda girebilecegi . PSRN Ogrenci e Denizili " . 3-Yuksekokul Daire _ . _ Sunuluyor
NI Islemleri sinavdir Lisans Egitimi Sinav UmverS!l?s\ Biirosu 2-Onayli transkript MYO Sekreteri V. Baskanlig: Takvim
3|8 Yénetmeliginin 19. Maddesi Rektoriuga Midarltga o Midir skaniig
{138 Diplomalar hazirlanincaya kadar Mugla Sitki Kogman Mugla Sitki Bodrum 1-Memur
Ll v Gegici Mezuniyet Sgrenciye gegici mezuniyet Universitesi Egitim-Ogretim . . Kogman soaun | Ogrenci igleri 1-lligik kesme belgesi Denizcilik 2-Yiiksekokul .

36 S| o islemleri belgesinin diizenlenme ve mezun| ve Sinav Yénetmeligi 29. ve Ogrenci Univers?u?g o Biirosu 2-Ogrenci kimligi MYO Sekreteri V. - - 2gin - Sunulmuyor
S| 8 edebilme islemleri 28. Maddesi Rektoriigi Mudarliga 3-Miidir

Kayit olan erkek 6grencilerin
w N =
AR —— . askerlik tecillerini yapmak, Muga Stk Bodrum P

37|35 | € Ogrenci askerlik Yiksekokulumuzdan ayrilan ( Ogrenci Kogman ﬂs::xmk Denizcilik | Ogrenci Yénetim 5gilin Sunulmuyor
MBS islemleri uzdan ayriian | - J Universitesi - - MYO Sistemi . - g - 3%
S| 9 mezun kayit siime) 6grencilerin Rektorligi Midarliga
o askerlik subesine bildirmek 9

Resmi Gazetede Yayimlanarak
Yiriirliige Giren Ogrenci Af
Yasasi Kapsaminda
Basvurularin Alinarak Ogrenci
w| o Listelerinin Olusturulmasi, Musla Sitk Bodrum 1-Memur
N - i & 0 ugla Sitki RS0 & 0 :
ol Kurum Arsivinden Ogrenci | o aribierde Yaririige B Kogman | gosum Denizcili | 801 Baskani| Ogrenc Ister Af Kanununda

BT | o Afla Gelenler Dosyalarinin Cikariimasi, . Ogrenci P Denizcilk _ 1-Bagvuru Formu 3-Yiiksekokul Daire . o 1ay _ Sunuluyor
RNEEN . Giren Af Kanunlari Universitesi MYO ) L belirlenen siire
Y| Q Af Komisyonlari tarfindan Rektorliigi P, Sekreteri V. Bagkanligi
>| ® B 9 Madarlagu .

hazirlanan Uyum Komisyon 4- Mudur
raporlarinin ve Ogrenci
Dilekgelerinin Yiiksekokul
Yénetim Kurulunda Karar
verilmesi
Bir basaka liniversitede egitimine ;?"ekg: 1-M

ol g devam eden bir égrencinin Mugla Sitki Kogman Mugla Sitk -Transkript Bodrum “Memur » A ;
e . . " P PR ugla Sitki i 3-Onayli Ders Igerigi - 2-Af Komisyon | Ogrenci isleri Akademik
2 — | Yatay Gegis Islemleri Yiiksekokulumuzda egitimini Universitesi Onlisans ve = . Kogman Bodrum Ogrencl Isleri = . . Denizcilik . y . .

9|5 o - " - N AN . S Ogrenci e Denizsilk . 4-Ogrenci belgesi 3-Yiiksekokul Daire Takvimde 3 Gin _ Sunuluyor
S| o (Gelen Ogrenci) | siirdiirmek istemesi lizerine yatay Lisans Egitimi-Ogretim Universitesi Biirosu 2 < . MYO N « o o
I Q ie ialaring - - : Rektorliigii 5-Disiplin cezasi almadigina dair T, Sekreteri V. Bagkanligi Belirtilen Siire
| ® gegis islerinin yapilmasi ve ve Yonetmeliginin 6. Maddesi belge Madarlaga 4-Miidir

0zliik dosyasinin istenmesi ge

6-Yonetim kurulu karari
Yiiksekokulumuzda egitimini
srduren bir 6grencinin bir bagka

(niversitede egitimine devam <
| © | .
e . X etmek istemesi tizerine -- N_Iugla_Sn_k!_ Kc?gman Mugla Sitki . I 1-Varsa Ogrencinin 6zliik dosyasini 1__Memur Ogrenci gleri Akademik
® | <= | Yatay Gegis Islemleri | .. ) Universitesi Onlisans ve = " Kogman Bodun | Qgrenci Isleri “ 2-Yiiksekokul N . "

40|35 2 - A " Yiiksekokulumuzdan yatay gegis : T Ogrenci Oniversit Denizili P gondermek _ : Daire Takvimde 5gin _ Sunulmuyor
S| o | (GidenOgrenci) ile bir baska meslek Lisans Egitimi-Ogretim Oniversitosi Biirosu 2-Kayit silme Sekreteri V.| g\ aniign Belirtilen Siire
3|8 ) ska me | Yénetmeliginin 6. Maddesi Rektorligi Y! 3-Miidir skanlig

yliksekokuluna gegis islemlerinin
yapilmasi ve 6zliik dosyalarinin
gonderilmesi
1-Odeme Emri Belgesi
o 657 Sayili Deviet Memurlari Mugla Sitk §-gordro ?ﬁ:’dmu Doki Kidem Li Bodrum 1-Memur Strateji ve
8 o 4 ve idart " ugla Sitki -Personel Bildirimi Dokimii Kidem Listesi g "

41 © 2 Maas Islemleri Tum:ﬁd:]r:;k v:kld;dr;;r):erlseornelln Kanunu ve 2914 Sayili Akademik ve Kogman Dﬁ;f;m Tahakkuk 4-Ekler Denizcilik 2 Ge(r;%(?l:\jiztilrme Geligtirme 1Gin 12 Sunulmuyor
S| ® 519 Y 5 @l S Yiiksek Ogretim Personel | idari Personel |  Universitesi Isleri Birosu MYO Daire - ¥
< hesaplama islemleridir Rektoriigi P 3-Harcama =
=) Kanunu Midirlaga Yetkilisi Baskanhgi

1-Memur Ders
© . . 1-Ek Ders Yiikii Formu Bod - Strateii il
9 . - Mugla Sitki ; odrum g " rateji ve verilen ay
8| o ) | Ders yiikinin tizerindeki ders | 2214 Sayih Yiksek Ogretim | 5\ o o 0y Kogman | & | Tahakkuk 2llave Calisma Ucret Bordrosu Denizciik | 2-CereeKlestime | o ctime bitimine

2|35 3 Ek Ders iglemleri i kadt lan &d lerdi Personel Kanunu ve Biitge P | Oniversttesi | °2* | ileri Bl 3-Odeme EmriBanka Listesi MYO Gorevlisi Dai _ {iteakip 5 _ Sunulmuyor
S saati kadar yapilan 6demelerdir Kanunu ersonel e Isleri Biirosu 4-Ders Géreviendirme Yénetim Kurulu Karart Mvo 3-Harcama aire miiteakip
L 5-Ders ve Sinav Programlari Midurliga Yetkilisi Bagkanhigi I$ gunu

icerisinde




1-istek belgesi Kesif raporu hazirlama

2-Teknik sartname
3- Piyasa arastirma tutanagi

1-Memur

o Egitim-6gretimin sirdlrebilmesi s " Mugla Sitk o Bodrum " Strateji ve
5 igla Sitki | -
©| o« . .| igin Yiksekokulumuzda ihtiyag 4734 Sayili Kamu Ihale Ogrenc!lsr, Kogman Bodun | Tahakkuk 4-Muayene kabul tutanagi Denizcilik 2 Gerg__ekle_@t_lrme Geligtirme
43| T | @ | Satinalma islemleri o N . ve P Denizcilik o 5-Fatura Gorevlisi . _ Sunulmuyor
Q| @ duyulan her tirli sarf Kanunu'nun 22/d . U Isleri Blirosu o MYO Daire
5 . . " idari personel | Rektsriigi 7-Muayene Kabul Tutanagi Taginir P, 3-Harcama «
> malzemenin alinabilmesi 9 h . Madarlaga . Baskanhgi
Islem Fisi Yetkilisi
8-Vergi Dairesi borg yoktur yazisi
9-Odeme Emri
1-Tasinir iglem figi
© Yiksekokula girisi yapilan tim ~ 2- Devir tutanaklari Bodrum 1-Memur Strateji ve
N taginirlarin Akademik ve | Mudla Sitki Taginir Kayit 3- Sayim dokiim cetvelleri .. | 2-Gergeklestirme ) .
el - . " Kogman Bodrum Denizcilik A Geligtirme Her islem
44| 3 | 9 | Tasinir maliglemleri | giris,cikis,devir,sayim,dékiim,zim Tasinir Mal Yonetmeligi idari personel e oenizeiix | ve Kontrol 4- Zimmet figleri Gorevlisi . . Sunulmuyor
S| @ " Universitesi Mo MYO Daire igin 1 saat
5 met,hurda kesin hesap ile 6grenciler | Rektarliigii Yetkilisi 5-Hurda tutanaklari Midarligi 3-Harcama Baskanlig:
© islemlerinin yapilmasi 6-Kesin hesap cetvelleri 9 Yetkilisi 5 9
7-Donem ¢ikis raporlari
4 . . I Tim Mugla Sitk Bodrum 1-Memur Strateji ve
5 lugla Sitki
PN | Binalarin tesisat,mekanik isler ile akademikve |  Kogman | s | 121NN Kayit ) Denizcilk | 2-Yiksekokul | Gelistirme
5|3 | g | Bakim-Onanim isleri her tiirlii elektronik ve teknik _ idari || Oniversitesi | Pt | ve Kontrol 1-ls istek formu MYO Sekreteri V. Dai 1ay Sunulmuyor
g cihazlarin bakim ve onarim isleri dar persone g we Yetkilisi exreteri V. are
S ile dgrenciler | Rektorligi Midarlagi 3-Mudir Baskanligi
1-Gérevlendirme Yazisi
- 2-Yurt Igi / Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu 1-Memur N
B =) Personel yolluk 6demesi Akademik ve M:g:;amilr‘\kl Bodrum ?I:‘:g::clak Yer Temini igin Odenen E?eorﬁ;ézlri‘k 2-Gergeklestime Zgﬁ;zjrlrxee
o3| 3 Yolluklar islemleridir 6245 Sayili Harcirah Kanunu | -2 0 Oniversesi Denizciik Yok 4 Ccretre liskin Fatura MYO 3GHc;rreC\gusn:a Daire 1Giin Sunulmuyor
3 Rekt8riigi 5-Siirekli Yurt Igi Gérev Yollugu Bildirimi Midirliga A Baskanligi
6-Ugakla yapilan seyahatlerde ugak bileti Yetkilisi
Odeme Emri
1-Memur "
©
o . - Mugla Sitki 1-Fatura Boc?ru_rr) 2-Gergeklestirme Stra_te_Jl ve
2 Haberlesme, Su ve Haberlesme, Su ve Elektrik Merkezi Yonetim Harcama Kogman Bodun | Tahakkuk " Denizcilik P Geligtirme
47| 5 A - N " . o _ e Denzaiik | . @2 2-Harcama Talimati Gorevlisi . 30 dk Sunulmuyor
X Elektrik Giderleri Giderleri Belgeleri Yonetmeligi Universitesi wvo | Isleri Birosu 3-Odeme Emri MYO Daire
3 Rektorluga Madiriaga | STECAMA | gackanig
Yetkilisi
Q Bir 6nceki yilin idari ve akademik |5018 sayilt Kanunun 41 inci Ogrencive Mugla Sitki Bodrum 1-Memur Mugla Sitki
Ll o Faaliyet raporlari faaliyetlerinin ve istatistiki maddesi ve 41 inci maddeye " J . Kogman Bodun | Tahakkuk n Denizcilik 2-Yuksekokul
8|13 2 B ) PR " dayanilarak hazirlanan Kamu tlim akademik| -7 Denzaiik |+ <2 1- Resmi yazi N 1ay Sunulmuyor
N islemleri bilgile rapor halinde h ; i Universitesi wvo | Isleri Birosu MYO Sekreteri V.
9 rinin Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet personel RekteHA0 o er
> Rektorliige sunulmasi Raporlari Hakkinda Yonetmelik ektorlugu Mudurlagu 3-Mudiir
10/12/2003 tarih ve 5018 Sayili
0 Yiiksekokulun 3 yillik hedef,amag| Kamu Mali Yonetim ve Kontrol N Mugla Sitk Bodrum 1-Memur Strateji ve
& o i | . ugla Sitki .
ol 3 Stratejik Faaliyet ve stratejik planlarina iliskin Kanun'unun 9. Maddesi ve bu “Ogrenm ve Kogman Booun | Tahakkuk I-Resmivez =~ Denizcilik 2-Yiiksekokul Gelistirme .
PIT| S | | bilgileri halinde Rektbrlig maddeye istinaden ¢ikarilan Kamu |tim akademik Universitesi Denizcilk Isleri Bil 2-Tuim faaliyetlere iligkin ilgili dosyalar MYO Sek y Dai 15 Gun Sunulmuyor
g Galismalari ilgilerin rapor halinde RektSrlige | " jarelerinde Statejik Planlamaya personel Rektoriiot wo | Isleri Burosu Istatistiki bilgi ve belge YO ekreteri V. aire
> sunulmasi ligkin Usul ve Esaslar Hakkinda ektorlugu Midirlaga 3-Mudiir Baskanhgi

‘Yonetmelik




5018 Sayili Kamu Mali

el s Yénetim ve Kontrol P Mugla Sitki 1-E-Biitge Sisteminde Olusturulan 2-Odenek Bodrum 1-Memur Strateji ve .
8|2 . Her yil temmuz ayinda Kanunu,Orta Vadeli Ogrencive | Bl | s | Tahakkuk Durum ve Masraf Cetvelleri Denizcilk | 2-Yiksekokul | Gelistirme Haziran-
5% @ Biitge Hazirlama Yiksekokul biitge hazirlik P O Vadeli Mali tim akademik Universitesi | 27 Isleri B 3-Yil Sonu Tahminleri MYO Sek iV Dai Temmuz Sunulmuyor
3 calismalari yapiimasi rogram,Orta Vadeli Mali personel sleri Burosu 4-Hizmet Gerekgesi ve Hedefleri Analizi P, ekreteri V. aire EV
S| © Plan,Biitge Gagrisi ve eki Rektorlugi Midarlaga 3-Mudir Baskanligi
Biitge Hazirlama Rehberi
1-Yiiksekokul
< Mudiirliikle ve diger akademik- Mugla Sitki Bodrum Sekreteri V.
© A - idari personele ilgili telefon 9 Bodrum Denizcilik 2-Yuksekokul
51| & Ozel Kalem Isleri - A . o _ _ Kogman Denizsilik _ _ " _ _ Sunulmuyor
N gorusmeleri, faks-e-mail vb.iglerin Universitesi MYO Mudur Yardimceisi
3 yuritilmesini saglamak Madarltaga 3-Yiksekokul
Midiri
Q Akademik ~ Bodrum 1-Memur
2 D flanlarin 8grenciye ve Personel-idari Mugla Stk | gy, Denizcilik 2-Yiiksekokul
52| % Duyurular uyuru ve g Ve Kogman Denzcilk Sunulmuyor
S personele duyurulmasi - Personel ve - o - - MYO Sekreteri V. - -
5 Py " Universitesi P, i
> ogrenciler Mudarliga 3-Mudir
o - < Bodrum 1-Memur
5
5| 2 Mosiok YUkeokolul | Mesiek Yiksekokulu Yonetim | 2547 sayih Yiksekogretin | - DO0TUM | Mugla Stk | oy 1- Giindem igin gelen evraklar Denizailik | 2-Yiiksekokul Sunuimuvor
S Kurulu kararlarini yazmak kanunu - < o - 2- Karar Ozeti MYO Sekreteri V. - - ¥
5 Kararlari MYO Universitesi P, i
> Muidarliga 3-Mudir
4 Program agma/kapama, ders Mugla Sitki Bodrum 1-Memur
B P I -
B8 .. agmarkapama, ySnetim kuruluna | g7 oo viksekagretim |, O9rENCi Ve soonm | Yizksekokul 1- Giindem igin gelen evraklar Denizcilk | 2-Yiksekokul | Mudta Sitki .
54|15 o Yiiksekokul Kurulu | Uye segme, gérev alanina giren . . |tum akademik Denizciik o o ; Kogman 2 gin Sunulmuyor
J| © A N a2 Kanunu'nun 20.maddesi MYo Sekterligi 2- Karar ozeti MYO Sekreteri V. - -
g | © egitim-6gretim faaliyetleri ile ilgili personel P, i Universitesi
> MidirlGga 3-Mudiir e
kararlar almak Rektorligi
3 " M . . « Bodrum 1-Memur «
<
55 8 Etkinlik, Davet le ilgil e?l::ﬁl?lyeerig%r;dzﬁ:lllamnfnsalr:n‘:?n Protokol Mll:g Iamsalr:kl e Denizeilik 2-Yuksekokul M:glifalr:kl Sunulmuyor
S isler - fod! e - - MYO Sekreteri V. og - unuimuy
R saglamak Universitesi P, o0 Y| Universitesi
< MidirlGga 3-Mudiir e
Rektorligi
& Mugla Sitki Bodrum 1-Memur
© Resmi yazismalar Resmi yazigmalar (elektronik Kogman Bodrum Yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik Denizcilik 2-Yuksekokul T~
®|3 (elekironik belge) belge) - - Oniversiesi | “We" | - beige MYO Sekreteriy, | 01 Makam 1 Saat Sunulmuyor
3 Rektoriuga Midirl g 3-Mudur
Q2 _ Mugla Sitki Bodrum 1-Memur
Lo Bilgi Edinme Istegi Yiiksekokulumuzdan Bilgi 4982 Bilgi Edinme Hakki Kogman Bodrum " Denizcilik 2-Yiiksekokul o
57 S Islemleri Edinme talebi Islemleri Kanunu - Universitesi e - 1-Dilekge MYO Sekreteri V. - 15 Gin Sunuimuyor.
3 Rektoriuga Miidirlaga 3-Miidiir




